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1、 各级标题
1.篇名：字体采用二号方正小标宋简体，居中。
2.一级标题：编号采用一、二、三 ……，字体采用三
号黑体，左对齐空两格。
　　３.二级标题：编号采用（一）、（二）、（三）……，字体采用三号楷体，左对齐空两格。
　　４.标题层次一般不超过两级。
2、 正文格式
1.三号仿宋字体，行距固定值28磅。
2.用字规范、标点清晰、标题层次分明。
3.对于译文中关键的专有名词，在其首次出现时，应在
括号内加注外文。
　　４.表格要求：表格编号、表名用四号加粗仿宋字体，居表上方正中；表格数据用四号仿宋字体；资料来源要标明“作者、资料来源名称、时间”，用四号仿宋字体，置于表格下方；表与上、下正文之间应各空一行。
3、 注释体例
１.注释形式
采用脚注（页下注），每页重新编号，用①②③等符号
标注。字体用五号仿宋。
　　２.标注规则
（1）符号位置：标注在标点符号之后；
（2）直接引用：引用内容需加引号，脚注须注明具体页码；
（3）间接引用：脚注须注明具体页码。
３.通用注意事项
（1）英文作者名，名在前、姓氏在后，全文保持统一；
（2）英文期刊名、报纸名、书名等使用斜体，实词首字母大写；
（3）连续页码用短直线连接，如：第166-170页；
（4）国别用六角括号标注，如：〔美〕塞缪尔·亨廷顿。
４.各类文献标注格式
（1）期刊
中文格式：作者：《文章名》，《刊名》XXXX年第X期，第X页。
英文格式：作者, “文章名”, 期刊名, 年份, 卷号(期号), p.X.（“p.X”中的“X”指页码，下同。）
（2） 著作
中文格式：作者：《书名》，出版社，出版年份，第X页。
译著格式：作者：《书名》，XXX译，出版社，出版年份，第X页。
英文格式：作者, 书名, 出版社，出版年份, p.X.
（3） 报纸
中文格式：作者：《文章名》，《报纸名》XXXX年X月X日，第X版。
英文格式：作者, “文章名”, 报纸名, 月日,年份.
（4） 文集析出文献
中文格式：作者：《文章名》，载于XXX编《文集名》，出版社，出版年份，第X页。
英文格式：作者, “文章名”, in 编者, eds. , 文集名, 出版社, 出版年份, p.X.
（5） 学位论文
中文格式：作者：《论文名称》，硕士学位论文/博士学位论文，所在院校，年份，第X页。
英文格式：作者, “论文名称”, PhD diss. / Master’s thesis, 所在院校, 年份, p.X.
（6） 研究报告
中文格式：机构名称：《报告名称》，出版社,出版时间，第X页。
英文格式：作者/机构, “报告名称”, 出版机构, 出版时间, p.X, 网址（可选）.
（7） 网络资源
中文格式：作者：《文章名》，网站名称，发布日期，网址，访问时间。
英文格式：作者, “文章名”, 网站名称, 发布日期, 网址（访问日期）.
